Henkil6tietolaki (523/99) 10 ja 24 §

1. Rekisterin nimi

Perusopetuslain mukaisen aamu- ja iltapdivatoiminnan jarjestaminen

2. Rekisterinpitaja

Haapaveden kaupunki, kasvatus- ja koulutuslautakunta
PL 40, 86601 Haapavesi

Puhelin: 044 7591241

3. Yhteyshenkilot

Yhteyshenkil6t

sivistysjohtaja Erkki Seitajarvi, 044 7591290

4. Rekisteriasioista vastaavat henkilot

Hyttikallion ja Makirinteen koulun
rehtori Risto Klasila, p. 044 7591358

Koulunjohtajat/rehtorit sivukylien kouluilla, jos niissa toimintaa jarjestetdan

5. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus / rekisterin kayttotarkoitus
Koululaisten aamu- ja iltapdivatoiminnan jarjestaminen (Perusopetuslaki 8 a luku).

Koulu kayttaa koulun omien oppilaiden osalta peruskoulujen kouluhallinnon henkilérekisteri
MultiPrimukseen talletettuja aamu- ja iltapdivatoiminnan jarjestamista koskevia tietoja.

Koulupalvelujen hallinnossa peruskoulujen kouluhallinnon henkilorekisteriin
MultiPrimukseen talletettuja tietoja kdytetaan aamu- ja iltapaivatoiminnan
asiakaslaskutuksessa.

Asiakassuhde (Henkilotietolaki 8 § 5 kohta). Huoltajien henkilétunnuksen késittely-saatavan
perintad (Henkilotietolaki 13 § 2 mom.)



6. Rekisterin tietosisaltd
Hakemus aamu- ja iltapdivatoimintaan lukuvuosittain

- hakijan tiedot: lapsen nimi, henkildtunnus, kotiosoite, huoltajien nimet ja puhelinnumerot,
laskutusosoite

- hakemuksen tiedot: haettava paikka, aloitusaika, muut huomioitavat asiat esim. lapsen
terveydentilasta

Paatds toimintaan ottamisesta

- toimintaan ottamisesta keradntyvat tiedot

Laskutus

- toiminnan laskutuksesta kerdantyvat tiedot (lasna- ja poissaolot)

Tilastointi

7. Saanndénmukaiset tietoldhteet
Huoltajien hakemuslomake ja niiden mahdolliset liitteet.

Kouluhallinnon henkildstoérekisteri MultiPrimuksesta saadaan oppilaan ja huoltajan
perustiedot.

8. Sdanndnmukaiset tietojen luovutukset

Henkilotietoja luovutetaan vain yksildidyn tietopyynnon perusteella kaupungin hallinnon
ulkopuolisille.

Julkisten tietojen luovutus viranomaisten henkilorekisteristda maardytyy viranomaisten
toiminnan julkisuudesta annetun lain (Julkisuuslaki) 16 §:n 3 momentin perusteella. Sen
mukaan luovutuksensaajalla tulee olla oikeus tallettaa ja kdyttaa luovutettavia
henkil6tietoja.

Salassa pidettavia tietoja voi luovuttaa vain rekistertidyn/alaikdisen huoltajien
nimenomaisella suostumuksella tai jos tiedon antamisesta tai oikeudesta tiedon saamiseen
on laissa erikseen nimenomaisesti sdddetty (Viranomaisen toiminnan julkisuudesta annetun
alin 7 luku).

Asianosaisen oikeudesta tiedon saantiin sdadetaan julkisuuslain 11 §:ssa ja oikeudesta saada
tieto itseddn koskevasta asiakirjasta lain 12 §:ssa.

Rekisterista voidaan luovuttaa tietoja suoramarkkinointia ja mielipide- ja markkinatutkimusta
varten vain rekisterdidyn/alaikdisen huoltajan suostumuksella.

Rekisterista voidaan luovuttaa tietoja tieteellista tutkimusta varten henkil6tietolain 14 §:ssa
mainituin edellytyksin. Salassa pidettavia tietoja voidaan luovuttaa vain huoltajien
nimenomaisella suostumuksella tai yksittdistapauksessa erikseen pyydettavalla luvalla (L
viranomaisten toiminnan julkisuudesta 28 §).



Rekisterista luovutetaan sijoitetun lapsen aamu- ja iltapaivatoiminnan jarjestamisen ja
maksuhuojennuksen myontamisen kannalta tarpeelliset tiedot ao. lapsen iltapdivatoiminnan
jarjestavalle palveluntuottajalle (perusopetuslaki 48b §:n 3 momentti).

Henkilotietojen siirtdminen kaupungin hallinnon sisalla

- Koulu siirtaa toimintaan otetuista peruskoulujen kouluhallinnon henkil6rekisteri
MultiPrimukseen toiminnan jarjestamisen kannalta tarpeelliset tiedot

- Koulu siirtda kaupungin itse jarjestdaman toiminnan laskutuksessa keradantyvat tiedot
Haapaveden kaupungin laskutusjarjestelmaan

9. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei siirretda EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

10. Rekisterin suojauksen periaatteet

Salassa pidettavia ovat viranomaisten julkisuudesta annetun lain 24 §:n 1 momentin 23, 25,
30 ja 32 kohdan mukaan muun muassa kaikki terveydentilaa, sosiaalihuoltoa, erityista tukea,
yksityiselamaa ja varallisuutta koskevat tiedot.

Jokainen tydntekija voi kasitelld/ on oikeus kasitelld vain niitd henkilotietoja, joita hdn
valittdmasti tarvitsee tyotehtdvissaan. Tietoja kasittelevia tyontekijoita koskee
vaitiolovelvollisuus, joka jatkuu myo6s palvelussuhteen paatyttya.

A. Manuaalinen aineisto

Paperiasiakirjat sdilytetdaan lukituissa tiloissa ja niiden kayttoa valvotaan.
B) Sahkoisessd muodossa oleva tieto:

Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa tiloissa.

Asiakastietojarjestelmien ja tiedostojen kdyttdoikeudet perustuvat henkilokohtaisiin
kayttooikeuksiin ja niiden kayttda valvotaan. ATK-jarjestelmat on suojattu suljettu sisaverkko
kayttajatunnuksin ja salasanoin.

Jokaiselle kayttajalle madritellaan tyotehtavien mukaan, mita tietoja han voi saada nakyviin.
Kayttooikeus paattyy henkilon siirtyessa pois tehtavista.

11. Tarkastusoikeus

Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa itseddn koskevat henkilorekisteritiedot (HetilL 26 §).
Rekisteroity voi esittda tarkastusoikeutta koskevan pyynnon henkilékohtaisesti tai kirjallisesti
rekisterid hoitavalle henkildlle (Hetil 28 §).

Alaikdisen henkilon tarkastusoikeutta kayttdaa hanen virallinen huoltajansa.

Viisitoista vuotta tayttaneellad alaikdisella on huoltajan ohella rinnakkainen tarkastusoikeus.



Tarkastusoikeuden toteuttamisesta ja tietojen luovuttamisesta paattaa ao. koulun rehtori.
Tiedot pyritddn antamaan viivytyksetta ja pyydettaessa kirjallisesti.

Tarkastusoikeus voidaan evata ainoastaan poikkeustapauksissa. Epaamisperusteena voi olla
esimerkiksi, ettad tiedon antamisesta saattaisi aiheutua vakavaa vaaraa oppilaan terveydelle
tai hoidolle tai jonkun muun oikeuksille (Hetil 27 §).

Jos tarkastusoikeus evatdan, siitd annetaan kirjallinen kieltdytymistodistus. Todistuksessa
mainitaan syyt, joiden vuoksi tarkastusoikeus on evatty.

Rekisteroity voi saattaa asian tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi osoitteella:
Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 315, 00181 Helsinki.

12. Oikeus vaatia tiedon korjaamista

Rekisterissa havaitut mahdolliset virheelliset tiedot korjataan rekisterin yllapidon
yhteydessa.

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn
vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tdydennettadva rekisterissa oleva, kasittelyn
tarkoituksen kannata virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkilétieto.
Rekisterinpitdjan on myos estettdva tallaisen tiedon leviaminen, jos tieto voi vaarantaa
rekisterdidyn yksityisyyden suojaa tai hanen oikeuksiaan (HetiL 29 §). Tiedon korjaamisesta
paattad koulunjohtaja/rehtori.

Jos tiedon korjaamisesta kieltdydytaan, siitd annetaan kirjallinen kieltaytymistodistus ja
rekisteroidylla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi osoitteella:
Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 315, 00181 Helsinki.

13. Kielto-oikeus

Rekisterista ei luovuteta ilman rekisterdidyn lupaa tietoja suoramarkkinointia, markkina- ja
mielipidetutkimusta, henkilomatrikkelia ja sukututkimusta varten (henkilotietolaki 30 §).

14. Rekisteroidyn informointi

Rekisteri- ja tietosuojaseloste on nahtavilla Haapaveden kaupungin internetsivuilla
osoitteessa www.haapavesi.fi seka jarjestelmaa kayttavan tyontekijan tyopisteessa.

15. Rekisterin sailytys, arkistointi ja havittaminen

Tarkemmat tiedot Haapaveden kaupungin arkistointiohjeissa.



16. Rekisterihallinto

Atk:n avulla yllapidettavista henkilorekistereista on laadittava rekisteriseloste, jonka on

oltava nahtavilla rekisterinpitdjan toimipaikassa. Selosteen tietosisaltdo maaritelldan
henkilotietolain 10 §:ssa.

Kasvatuksen ja koulutuksen toimialan rekisterinpitdja on 1.6.2017 lukien kasvatus- ja
koulutuslautakunta.



