Lue tayttdohjeet ennen rekisteriselosteen
tayttamista. Kayta tarvittaessa liitetta.
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1a Nimi
Rekisterin- Haapaveden kaupunki/Jokihelmen opisto
plta]a Osoite
Vanhatie 45, 86600 Haapavesi
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite)
2 Nimi .
Yhteyshenki- OPS?“L:Ia Paukkeri
|6 rekisteria |y/anhatie 45, 86600 Haapavesi
koskevissa
aSiOissa Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite)
p. 044 7591 269
3 Asiakasrekisteri Grynosissa
Rekisterin
nimi
4 Tarvitsemme asiakkaiden henkiltietoja asiakkuussuhteteiden ja palvelusuhteiden hoitamiseen.
Henkilétieto- |Kirjoitamme kurssit Grynosiin. Jokaiseen kurssiin kirjoitamme opettajan nimet ja otamme vastaan
jen kasittelyn |puhelimitsen kurssille ilmoittautuneet tai opiskelijat itse iimoittautuvat kursseille netin kautta. Jotta
tarkoitus opiskelija voidaan kirjata kurssille, tarvitsemme hanen henkildtunnuksen kokonaisena seka
yhteystiedot: puhelinnumeron ja sahkdpostiosoitteen.
Tarvitsemme opiskelijoiden henkilotiedot kurssien paivakirjoihin, jotta opettajat pystyvat tarvittaessa
ottamaan yhteytta opiskelijoihin. Opiskeloiden henkil6tietoja tarvitsemme myds esiintymisiin ja
konsertteihin.
Palkanmaksusta ja verollisista matkalaskuista on erillinen rekisteriseloste
5 Meidan rekistereissa on henkildiden nimi, henkilétunnus, osoite, puhelinnumero, sahkdpostiosoite,
Rekiste_r_in" sukupuoli, koulutus, ikdryhma, tyétilanne, maksajatiedot ja huoltajatiedot.
tietosisdlto  |Tarvitsemme osaa pyydetyista opiskelijatiedoista tilastorekisterikeskuksen kyselyihin vapaan
sivistystydn koulutuksesta (esim. sukupuoli, ika, tyétilanne, koulutus).
6 Saamme opiskelijatietoja, kun opiskelijat ilmoittautuvat kursseillemmme puhelimitse tai he itse
Saannonmu- |iimoittautuvat sahkoisesti jarjestelméaan, jolloin rekisteriin kertyy myos asiakkaiden itse tekemia
kaiset tieto- |asiakkuuksia. Lisaksi kijaamme ohjelmaamme opiskelijoilta tulleita ilmoittautumislomakkeita, jotka
lahteet tuhoamme heti rekisterdinnin jalkeen. Rekrytoimme opettajia kursseillemme. Siirramme opettajien

henkildtietolomakkeista henkildtiedot jarjestelmaan.
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7 Lahetamme kurssien opettajille paivakirjat, jossa on kursseille ilmoittautujien nimet ja
Tietojen puhelinnumerot. Teemme my®s niin, ettd annamme opettajille tunnukset jarjestelmaan, jolloin kukin
séan- opettaja paasee katsomaan omalle kurssille ilmoittautuneet opiskelijat. Lisadmme opiskelijat kurssille
noénmukaiset |aina hallinnon puolella. Opettajat merkistevét kursseilla olleet opiskelijat ruksilla paivakirjaan tai
luovutukset |sahkoisesti hallintojarjestelmaan.
Laskutuksessa: Grynosin asiakasrekisterista luovutetaan tietoja Monetran IntimePlus Web-
laskutukseen sadhkoisena siirtotiedostona, jotta laskut saadaan siirtymaan eteenpan.
8 Emme siirra tietoja EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
Tietojen
siirto
EU:n tai
ETA:n
ulkopuolelle
9 A Manuaalinen aineisto
Rekisterin Paivakirjat arkistoidaan lukittuun tilaan ja sailytetdan arkistosdannén mukaan. Opettajien
suojauksen |henkilotietolomakkeet sailytetaan kasiarkistossa lukitussa tilassa kaksi vuotta ja viedaan

periaatteet

loppuarkistoitavaksi Haapaveden kaupungintalolle paaarkistoon.

B ATK:lla kasiteltavat tiedot
Grynos-hallinto-ohjelmassa tietoja pystyvat kasittelemaan vain ohjelmaan tunnuksen saaneet
Jokihelmen opiston henkildsto.




