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1a Nimi
Rekisterin- Haapaveden kaupunki/Jokihelmen opisto
pltaja Osoite

Vanhatie 45, PL 62, 86610 HAAPAVESI

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite)

044 7591 246, kansalaisopisto@haapavesi.fi
2 Nimi . . . .
Yhteyshenki- éﬂg Hultqvist, rehtori/Jokihelmen opisto
6 rekisteria |\/anhatie 45, PL 62, 86610 HAAPAVESI
koskevissa
aSiOissa Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite)

044 7591 244, anu.hultqvist@haapavesi.fi
3 Projektien osallistujat
Rekisterin
nimi
4 Osallistujarekisterit projekteissa tulee olla kirjattuna ja ilmoitettuna loppuraporteissa tarkasti projektin

Henkilbtieto-
jen kasittelyn

rahoittajan maaraamalla tavalla.

tarkoitus
5 Projektien luonteesta riippuen tietoja oltava seuraavasti:
Rekisterin - nimi
tietosisdltd | pety
- Y-tunnus
- osoite
- sahkopostiosoite
- puhelinnumero
- koulutuspohja
- koulutuksiin ja ja muihin tapahtumiin osallistuminen, paivays, tuntimaara, aiheutuneet kustannukset,
mahdolliset palkkatiedot
6 Rekisteriin kerataan tietoa ilmoittautumislomakkeilla, puhelimitse, sahkdpostilla.
Saannénmu-

kaiset tieto-
lahteet
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7

Tietojen
saan-
nonmukaiset
luovutukset

Projekteissa kaytettyja henkilotietorekistereitd luovutamme projektien loppuraporttien yhteydessa
Projektien rahoittajille ja avustuksien antajille tarpeen vaatiessa.

8
Tietojen
siirto

EU:n tai
ETA:n
ulkopuolelle

Henkil6tietoja ei siirreta Euroopan Unionin eika Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

9
Rekisterin
suojauksen
periaatteet

A Manuaalinen aineisto

Paperisena keratyt henkilotietolomakkeet sailytetaan projektikansioissa lukitussa arkistokaapissa
Jokihelmen opistossa rahoittajan maaraaman ajan, jonka jalkeen paperit havitetdan. Osa
henkildtietolomakkeista, joita ei tarvitse rahoittajalle ilmoittaa, sailytetdan vain sen aikaa, kun
Jokihelmen opisto tarvitsee tietoja esim. opintosetelihakemukset, joilla saadaan hakija yksilditya.
Setelin annettua hakemukset havitetdan vuoden sisalla.

B ATK:lla kasiteltavat tiedot
Sahkoisessa muodossa pidetyt asiakasrekisterit ovat tallennettu kaupungin palvelinverkkoon, josta
varmuuskopiot otetaan paivittain.




