REKISTERISELOSTE
Henkil6tietolaki (523/1999) 10 §

Lue tayttdohjeet ennen rekisteriselosteen | aatimisnaiva
tayttamista. Kayta tarvittaessa liitetta. 16042018
1a Ha kaupunki / Jokihel i
Rekisterin- aapaveden kaupunki / Jokihelmen opisto
pltaja Osoite
Vanhatie 45, 86600 Haapavesi
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite)
p. 044 7591 269, paula.paukkeri@haapavesi.fi
2 Nimi .
Yhteyshenki- OPS?“L:Ia Paukkeri
I6 rekisteria |\/5nhatie 45, 86600 Haapavesi
koskevissa
aSiOissa Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite)
p. 044 7591 269, paula.paukkeri@haapavesi.fi
3 Rekisteriseloste verottomat matkalaskut
Rekisterin
nimi
4 Keramme opettajien matkalaskut verottomista matkoista Jokihelmen opiston nettisivujen kautta

HenkilGtieto- |IZhetettavalla lomakkeella tai opettajat tuovat matkalaskulomakkeen toimistolle henkilokohtaisesti.
jen késittelyn |Taman jalkeen tiedot siirretdan ihmisen tekemana tyéna matkalaskuohjelmaan M2:n, josta ne
tarkoitus I&htevat hyvasynnan jalkeen maksuun.

5 Henkildn nimi, yhteistiedot, pankkitilinumero seka matkan 1aht6- ja paatepiteet, matkan pituus ja
Rekisterin tarkoitus.

tietosisalto

6 Tiedot saadaan, kun opettajat l1ahettdvat matkalaskulomakkeen joko Jokihelmen opiston nettisivujen

Saannénmu- |kautta tai tuovat sen toimistolle henkilékohtaisesti.
kaiset tieto-
lahteet
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7

Tietojen
saan-
nonmukaiset
luovutukset

Matkalaskut kirjataan M2 matkalaskuohjelmaan, josta ne lahtevat sahkoisesti hyvaksyjalle ja sitten
maksuun.

8

Tietojen
siirto

EU:n tai
ETA:n
ulkopuolelle

Tietoja ei siirretéda Euroopan Unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

9
Rekisterin
suojauksen
periaatteet

A Manuaalinen aineisto

Matkalaskukansiot sdilytetdan lukitussa tilassa ja havitetdan, kun niité ei enaa tarvita.

B ATK:lla kasiteltavat tiedot
Matkalaskut sailyvat M2:ssa




