Lue tayttdohjeet ennen rekisteriselosteen
tayttamista. Kayta tarvittaessa liitetta.

REKISTERISELOSTE
Henkilétietolaki (523/1999) 10 §
Caaimispana

14.7.2017

Nimé
1
Rekisterin- |Haapaveden kaupungin ty6paja
pitdja
Osote
Tahteldnkuja 1, 86600 Haapavesi
Muut yhteystiedot (esim. puhelinvirka-akana, séhképostiosoie)
Tybpajavastaava Susanna Lehtilahti 044 7591 002
2 Nimi
Yhteyshenki-| Hallintojohtaja Pia Harmokivi
16 rekis_teri'é Osote
koskevissa |Tahtelankuja 1, 86600 Haapavesi
asloissa
Muut yhteystiedot (esim. puhelinvitka-akana, séhkdpostiosote)
puh. 044 7591305
3 . . . . . .
Rekisterin Haapaveden kaupungin tyépajan asiakasrekisteri
nimi
4 Tyépajan asiakkaiden tietoja keratdan suojattuun asiakasrekisteriin. Tietoja kaytetaan
Henkilotieto-| °. . L - C e e 12 : .
jen kisittelyrj@Siakkaiden tys- ja toimintakyvyn arvioinnissa. Tietoja kéytetadn asiakkaiden tuen
tarkoitus tarpeiden kartoittamiseen ja tydpajajakson suunnittelemiseen. Asiakkaasta kerattyjen
tietojen avulla kartoitetaan hanen tilanteensa edistymista ja tietoja hydédynnetaan
asiakkaiden jatkosuunnitelmien muodostamisessa.
gekisterin Asiakasrekisteriin kirjataan asiakkaan nimi, syntymaaika, yhteystiedot, tyépajajaksoa
tietosisilto |koskevat sopimukset, tydpajajakson ajalta saatavat tiedot ja havainnot seka asiakkaan
jatkosuunnitelmat. Rekisteriin kirjataan myés asiakkaan mahdollisiin seurantajaksoihin
liittyvéat tiedot ja mille tahoille asiakkaasta on luovutettu tietoa. Rekisteriin kirjataan liséksi
asiakkaan tyépajajakson valmennuksesta vastaavat henkil6t.
GS"" . Asiakasrekisteriin kirjattavat tiedot saadaan paaasiallisesti asiakkaalta itseltdan.
m?,g’;;’:; Tybpajalla tehtyja havaintoja saadaan yksilé- ja tyévalmentajilta. Tarvittaessa asiakkaan
tietoldhteet |tietoja voidaan tilata asiakkaan suostumuksella sosiaali- ja terveydenhuollosta tai
aiemmilta kuntoutus-, hoito- tai tyépajajaksoilta.




REKISTERISELOSTE

z'ietojen Asiakkaiden tiedot ovat I&htdkohtaisesti salassapidettavia, eika niitéd luovuteta
sainnonmu- |ulkopuolisille ilman asiakkaan kirjallista suostumusta. Alaikdisen asiakkaan kohdalla
:(a:‘settluovu- tietojen luovuttamiseen vaaditaan myds huoltajan suostumus.
UKSe
Tietojen siir-| 11€toja ei siirretd Euroopan Unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.
to EU:n tai
ETA:n ulko-
puolelle
9 A Manuaalinen aneisto
Rekisterin |Manuaalinen aineisto sailytetdén lukitussa toimistotilassa. Liséksi toimistotiloissa on
suojauksen ||ukittavat kaapit aineiston sailyttamisté varten.

periaatteet

B ATK:la kasiteitavit tiedot
Tietokoneelle kirjattavat tiedot on suojattu salasanoin ja ne sijaitsevat Haapaveden
kaupungin omassa, suojatussa verkossa. Asiakkaiden tietoja paddsevat ndkemaan

kaupungin henkilostosta pelkdstdan ne tyépajan tyontekijat, jotka ovat toteuttamassa
tydpajajakson suunnittelua ja arviointia.




