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Lue täyttöohjeet ennen rekisteriselosteen 
täyttämistä. Käytä tarvittaessa liitettä. 

Laatimispäivä  
16.4.2018 

 
 
1a 
Rekisterin- 
pitäjä 

Nimi 

Haapaveden kaupunki/Jokihelmen opisto 

Osoite 

Vanhatie 45, 86600 Haapavesi 

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sähköpostiosoite)

044 7591 303 

2 
Yhteyshenki- 
lö rekisteriä 
koskevissa 
asioissa 

Nimi 

Jaana Autio, Excel-laskutus taulukkopohjissa, Paula Paukkeri, Excel-pohjat 
Osoite 

Vanhatie 45, 86600 Haapavesi 

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sähköpostiosoite)

Jaana p. 044 7591 269, jaana.autio@haapavesi.fi, Paula, p. 044 7591 269, 
paula.paukkeri@haapavesi.fi 

3 
Rekisterin 
nimi 

Rekisteriseloste Excel-taulukot 

4 
Henkilötieto- 
jen käsittelyn 
tarkoitus 
 
 
 
 
 
 

Excel: Excel-laskutuspohjalla tuodaan Intimeen laskurivejä asiakkaille, josta ne luetaan koneellisesti 
Intimen laskutukseen 
Excel-pohjia käytetään opintomatkojen järjestämiseen  
 
 
 

5 
Rekisterin 
tietosisältö 

Excel-laskutuspohjaan kerätään seuraavat tiedot: hetu/y-tunnus, asiakasnumero, nimi, osoite 
Excel-pohjissa on henkilön nimi, puhelinnumero, mahdollisesti syntymäaika, osoitteita. 

6 
Säännönmu- 
kaiset tieto- 
lähteet 

Excel-laskutuspohjaan haetaan tiedot Intimestä ja Grynosista  
Excel-pohjiin haetaan tiedot opiskelijan ilmoittautuessa puhelimitse tai asiakasrekisteristä. 
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7 
Tietojen 
sään- 
nönmukaiset 
luovutukset 

Excel-laskutuspohjan tiedot välitetään edelleen Intimeen laskutukseen. 
Excel-pohjia käytämme matkan johtajalle sekä ulkomaanmatkoissa laivayhtiöön/hotelliin 
rekisteröitymisen yhteydessä. 

8 
Tietojen 
siirto 
EU:n tai 
ETA:n 
ulkopuolelle 
 
 

Henkilöstön tietoja ei ole siirretty Euroopan Unioniin eikä Euroopan talousalueen ulkopuolelle.  

9 
Rekisterin 
suojauksen 
periaatteet 

A Manuaalinen aineisto 

Excel-laskutustaulukkopohjat tulostetaan ja rehtori allekirjoittaa ja ne tallennetaan lukolliseen 
kaappiin ja lopuksi pääarkistoon Haapaveden kaupungintalolle.  

B ATK:lla käsiteltävät tiedot 

Excel-pohjat tallennetaan hetken ajaksi kaupungin palvelimelle, josta ne tietyn väliajoin hävitetään ja 
poistetaan. 

 


